市政府外事办公室2023年10月工作完成情况

	处室
	内容
	处室
	内容

	综合处

（市委外办秘书处）
	1.党务工作：落实学习贯彻习近平新时代中国特色社会主义思想主题教育相关要求，组织开展了专家理论辅导和专题党课活动，报送了本办主题教育期间最需要解决问题、关于落实“四个梳理”要求的情况报告、关于主题教育检视整改的情况报告等材料；协助召开了党组会和党组理论学习中心组学习会议，做好了“两个责任”系统录入审核工作；围绕大兴走访调研，陪同办领导赴崇川区、通州区开展调研。

2.组织人事及考核培训工作：完成了市管领导干部四季度考核工作计划拟制及工作人员三季度考核评定工作；做好了挂职人员接收及本办人员基层锻炼送达工作；派员参加了全市政府采购政策工作推进会、省政府办公厅政务信息培训会和省预算管理一体化系统工资发放业务培训等。

3.财务（物）工作：变更了友协基本账户持卡人及电信税务三方协议；做好了2021年工资清算扣减工作，2023年外办外服残保金缴费、工资指标进度跟踪汇总、四季度各处室预算安排及全年经费使用进度跟踪、档案进馆经费项目的预算、专技中级岗聘用人员的岗位核准与工资核准工作，与财政对接联系2024年增加预算费用工作；配合做好了因公港澳通行证电子化本地化部署项目合同公示有关工作。

4.文字材料：完成了在开放型经济条线部门工作例会上的工作情况报告；分别报送了本办公平竞争审查工作自查报告及证明材料、开展妨碍统一市场和公平竞争政策措施清理工作总结、三季度基层减负报表。

5.其他工作：配合做好了江苏（南通）—拉美和加勒比国家合作交流会接待工作，协助举办了对拉交往专题报告会；派员随团赴新加坡、香港开展招商引资工作，做好了与香港中联办、科技园等对接联络；组织完成了市政协对外友好界“有事好商量”协商议事、委员联系界别群众、委员读书日等活动；持续推进家纺项目，跟踪医疗设备项目进展，并联络推介了有意向向阿根廷、加拿大出口的家纺企业；完成了本办门户网站四季度及年度自查整改工作并报送工作总结；做好了本办软件正版化自查工作。

5.日常保障工作：对本办退休干部开展了重阳节慰问；做好了本办官网、微信公众号运维保障以及12345热线百科信息的更新维护工作；完成了信息上传下达、接待报备、平台用车申报、物品采购等后勤保障工作。
	亚洲处（港澳事务处）
	亚洲国家：联系有关国家驻沪总领馆，做好进博会期间拜访的前期对接工作；初步谋划了2024年因公团组出访计划。
港澳地区：接待香港贸发局江苏代表一行来访，与港资企业代表座谈交流；做好人大关于保护和促进香港澳门投资情况的专题会议相关工作；做好新加坡、香港经贸团相关服务工作；向香港南通同乡会第五届理事会致就职贺信，并派员赴香港出访。

其他工作：协助做好拉美和加勒比国家来访团组的接待工作；协助友协办做好日本团组来访翻译工作；上报季度大事记；做好主题教育相关工作。

	
	
	欧非美大处
	1.欧非地区工作：向荷兰、丹麦、德国等欧洲国家驻沪领馆发送市工信局高技术船舶和海工装备发展大会邀请函，做好相关配合工作；为办领导参加葡萄牙塞图巴尔市政府代表团来访接待做好协调工作；为丹麦友城代表团来访进行前期联络工作；为江苏—俄罗斯友城线上交流会做好友城邀请等前期准备工作；赴中意海安生态园调研厂房建设等情况；为瑞士、奥地利总领事来访做好相关协调工作。

2.美大地区工作：举办2023拉美和加勒比地区日暨江苏（南通）-拉美和加勒比国家合作交流会；接待洪都拉斯科尔特斯港市政府代表团；接待拉美驻沪总领事代表团及自媒体代表团；向省外办美大处上报海门区2024年与澳大利亚友城本迪戈市交往计划；继续与阿根廷驻沪领馆推进我市与拉普拉塔市的交往。

3.文字材料及其他：接待世界青年能源行代表团前期调研踩点团；为我市部分优质家纺企业走出去牵线搭台；制作美国、英国、德国、丹麦友城产业热力图。

	
	
	友协办
	1.民间友好交流工作：向市委组织部提交市友协第七届理事会新一届会长、副会长人选方案；接待了日本千叶县议会议员川村博章一行；接待了葡萄牙塞图巴尔市副市长里卡多一行；参加了第二届新时代中日地方民间友好组织交流大会闭幕式暨江苏日本青少年交流大会，做好相关团组陪同工作；参加了2023国际城市与城镇绿色创新发展大会，做好相关团组陪同工作；接待了越南管慧竹林股份有限公司一行；接待宿迁外办谢红梅副主任一行并召开交流座谈会；接待日本住友商事上海公司高级顾问一行，商讨建设美好乡村事宜；做好了海外通商代表参加拉美和加勒比国家合作交流会的邀请及发言等对接工作；对接南通科技职业学院，筹备在江苏外国人征文大赛颁奖以及2023汉字缘国际故事大会颁奖活动。

2.出访接待工作：赴崇川区调研了南通盐城商会及南通苏中新材料科技发展有限公司；赴通州区调研南通新兴机械制造有限公司和四方科技集团。

3.指导协会相关工作：做好了第六届进博会专业观众组织和报名工作；指导做好了商会公众号的信息发布工作。

4.其他工作：搜集整理了关于第三届“一带一路”国际合作高峰论坛相关资料；《关于南通市民间外交工作高质量发展的指导意见》基本起草完成；拟写了《整合民间优势资源 扩大对外交流 服务我市高水平对外开放》；完成处室信息报送工作。

	外事管理处
	1.服务事项受理：截至10月26日，共受理完成了各类服务事项489件，较去年同期增长92.5%。其中因公出国（境）任务审批18批34人次；办理护照、签证52人次，办理通行证、签注12人次；申报APEC商务旅行卡29批44人次（较去年同期增长144%）；受理邀请外籍人员来华申请36批66人次（较去年同期增长843%）；办理领事认证86件175人次（与去年同期持平）；办理因私签证70批106人次。  

2.综合文字工作：草拟了我市国有企业因公出国（境）管理办法；分别上报了10月营商环境月报、专项整治方案和调研案例；分别完成了三季度APEC卡、邀请来华季度汇报、三季度处室大事记。

3.业务拓展与服务基层：制定并下发了《关于进一步优化出国（境）审批服务事项的通知》；完成了三季度因公出国境团组的出访成效评估工作；完成了遴选2023年APEC卡“白名单”工作；赴开发区开展了APEC卡专场推介活动；与崇川区、开发区、通州区6家涉外企业和机构开展了外事调研活动；分别推进并完成了领事认证系统联调联试相关准备、确定因公通行证电子化项目建设相关参数工作；分别上报了我市板块三季度重要经贸团组成效情况、我市APEC商务旅行卡相关数据。

4.党风廉政工作：参加了办组织的专题学习活动；根据支部要求开展了三会一课。

5.其他：完成了处室办公环境优化；完成了与省外办驻沪办十月份领事认证、因公签证费用的结算；完成了信息报送工作。
	
	

	
	
	外事服务中心
	1.服务招商引资方面：配合制作美国、英国、德国、丹麦友城产业热力图；陪同办领导赴中意海安生态园、开发区、言枢翻译公司调研。

2.服务营商环境方面：配合做好2023国际城市与城镇绿色创新发展大会相关接待工作、因公港澳通行证电子化本地化部署项目公示工作、三季度我市党政干部因公出国（境）成果反馈工作；协助开展了涉外突发事件应急演练；协助处理了6起涉外事件；办理因私签证70批106人次。

3.服务对外交往方面：协助做好2023拉美和加勒比地区日暨江苏（南通）-拉美和加勒比国家合作交流会的相关工作、江苏日本青少年交流大会相关接待工作；配合接待了葡萄牙塞图巴尔市副市长里卡多一行、日本千叶县议会议员川村博章一行、越南管慧竹林公司一行；筹备在江苏外国人征文大赛及2023汉字缘国际故事大会颁奖活动；协助做好了宿迁外办谢红梅副主任一行来访接待工作；提供口译服务，协助市委宣传部宣传片翻译工作。

4.内部工作事项：贯彻落实本办主题教育实施方案，制定外服支部学习计划；完成专技中级岗聘用人员的岗位核准与工资核准工作。
5.其他工作：协助各处室完成了文字材料、信息报送、后勤保障等相关工作。

	领事处（涉外安全处）
	1.涉外安全工作：组织开展了2023全市涉外突发事件应急演练；做好了巴以冲突中涉我市企业和人员摸排、安全提醒及劝撤返离工作，组建了工作专班，实行了工作日报；开展了6起涉外案事件和情况摸排工作；赴通州四建、汇川境外劳务开展境外劳务安全调研；赴相关通商企业开展领保志愿者工作调研；上报了三季度海外利益研判材料和2024年评估材料；上报了我市第二批“平安丝路网”注册汇总表。 

2.涉外交往工作：做好了相关使领馆官员来通的业务指导工作；做好江苏（南通）-拉美和加勒比国家合作交流会接待工作；开展了经济技术开发区、言枢翻译公司开展翻译队伍建设调研；参加了外交部领事司苏州片会。 

3.翻译工作及其他工作：做好张謇国际会议相关翻译工作；做好了市委宣传部宣传片翻译工作；指导崇川区宣传部开展了爱上南通、品味崇川“重阳传统文化体验”中外文化交流活动。
	
	

	
	
	机关党总支
	1.指导各支部依托“三会一课”落实主题教育各项计划安排。

2.做好主题教育有关数据统计、简报拟写、信息上报。

3.做好第二批市级“机关先锋”和本办“外事先锋”推荐申报工作。

4.上报2023年“大手牵小手 一起向未来”特殊困难未成年人关爱情况统计数据、帮扶做法与成效。

5.做好三季度机关党建综合考核系统内容填报。

6.做好三季度领导干部落实双重组织生活情况上报。

7.上报年度机关党建调研成果材料。

8.参加了机关第五党建联系片学习活动。


市政府外事办公室2023年11月工作计划

	处室
	内容
	处室
	内容

	综合处（市委

外办秘书处）
	1.持续做好学习贯彻习近平新时代中国特色社会主义思想主题教育，按要求落实大讨论、调查研究、整改整治相关要求。持续做好走访调研和项目跟踪对接工作。

2.协助召开办党组会和党组理论学习中心组学习会议；做好“两个责任”系统的录入审核工作。

3.做好外服中心管理岗人员试用期满转正及专业技术岗竞聘工作。

4.做好2023年工作总结和2024年工作谋划工作。做好明年经费“一下”及“二上”预算工作。

5.继续做好信息上传下达、接待报备、平台用车申报、物品采购、老干部服务等后勤保障工作。
	欧非美大处
	1.做好市高技术船舶和海工装备发展大会外宾邀请及接待工作。

2.参加江苏—俄罗斯友城交流会。

3.接待世界青年能源行江苏站代表团来通访问。

4.完成江苏（南通）-拉美和加勒比国家合作交流会后续扫尾工作。

5.赴进博会拜会相关驻沪领馆及机构。

6.牵线阿根廷布宜诺斯艾利斯大学教育团与我市开展教育专项交流。

7.做好丹麦友城代表团来访准备工作。

8.贯彻落实主题教育安排，开展学习交流。

	
	
	友协办
	1. 举办市友协第七届理事会换届大会。

2. 起草完成并运转《关于南通市民间外交工作高质量发展的指导意见》。

3. 加强与国外友好组织、商协会的联系。

4. 调研相关企业。

	外事管理处
	1.做好2024年度因公出国（境）计划编制的相关准备工作。

2.做好出台我市国有企业因公出国（境）管理办法的相关准备工作。

3.上报因公通行证电子化项目建设情况汇报。

4.根据入约要求，部署开展我市领事认证相关工作。

5.组织开展外事专题培训。

6.报送处室年度工作总结。
	
	

	
	
	外事服务

中心
	1.做好外服人事工作。

2.举办一场“外事青年思享汇”活动。

2.继续贯彻落实本办主题教育实施方案。

3.继续配合各处室做好相关工作。

	领事处（涉外安全处）
	1.筹备召开年度境外安全工作会议。

2.做好第七届张謇国际学术研讨会、第四届国际司法警政刑侦科学教育大会等相关重要涉外活动的服务工作。

3.做好处室年度工作总结，谋划2024年工作思路。

4.开展常态化预防性领保宣传工作。

5.持续开展第二批主题教育活动。
	
	

	亚洲处（港澳事务处）
	1.做好中日高级别磋商代表团的接待工作。

2.接待香港中学生代表团来访。

3.做好进博会相关工作。

4.做好处室年度工作总结。

5.继续做好主题教育相关工作。
	机关党总支
	1.持续推进主题教育，组织支部聚焦“当先锋、建新功”开展学习交流。
2.着手2023年度机关党建、作风建设、党组书记抓基层党建、党史学习教育常态化项目等总结，做好书记述职、党费收缴、党员年报等准备工作。
3.指导机关一、二支部做好换届前期准备工作。
4.根据人事变动做好党员组织关系接转。


