市政府外事办公室2023年11月工作完成情况

	处室
	内容
	处室
	内容

	综合处

（市委外办秘书处）
	1.党务工作：深入开展学习贯彻习近平新时代中国特色社会主义思想主题教育，组织开展了大讨论、正反面典型案例解剖式调研交流会及“四下基层”活动；动态更新整改整治问题清单和调研成果转化情况，做好了迎接中央督导组巡学督学抽查准备等工作；梳理上报了主题教育简报素材。参加了派驻纪检组工作例会，汇报本办全面从严治党主体责任落实情况，并筹划起草领导班子年度述学述法述职述廉述意识形态、全面从严治党主体责任情况落实等工作报告。协助召开了党组会和党组理论学习中心组学习会议，做好了“两个责任”系统录入审核工作。组织开展了老干部主题党日活动。

2.组织人事及考核培训工作：上报了2024年度干部教育培训计划；派员参加了第六期政务新媒体分享汇、档案业务、社保申报、“数字人大”系统等培训；组织开展了第三期外事青年思享汇活动。完成了1名工作人员离职备案以及社保和养老的停缴手续、3个专技岗的竞聘、考察、聘任和备案以及工资变动核准工作、2名外服中心科级干部转正考察工作。

3.财务（物）工作：变更友协基本账户持卡人及税务三方协议（进行中）；做好经费使用进度跟踪汇总；与财政对接2024年增加预算费用事项；做好了“一下”及“二上”预算工作。

4.文字材料：完成了本办2023年度工作总结及2024年度工作筹划、贯彻落实中央八项规定精神及整治形式主义为基层减负、干部教育培训、平安法治、网络空间安全自查、网站建设管理、档案工作整改、贯彻落实全市网络安全和信息化工作会议精神等工作情况报告；汇总上报了2023年度“一带一路”工作总结。
5.其他工作：赴省外办专题汇报工作，谋划明年重点工作；接待了中央外办原常务副主任一行来通考察；完成了档案执法工作检查问题的整改和保密自查自评等工作。

6.日常保障工作：完成了2024年报纸订阅，做好了本办官网、微信公众号运维保障以及12345热线百科信息的更新维护工作；完成了信息上传下达、接待报备、平台用车申报、物品采购等后勤保障工作。
	亚洲处（港澳事务处）
	亚洲国家：拜访伊朗驻沪总领馆，商洽能源、运输等领域合作；做好中日高级别磋商代表团的接待工作；指导并参与乌兹别克斯坦代表团来访接待；派员参加韩国驻沪总领馆招待会，开展交流；参加进博会并拜访有关国家驻沪总领馆及机构官员。
港澳地区：接待香港中学生代表团来访；上报2023年全市港澳工作总结及2024年工作计划。

其他工作：指导海安做好俄罗斯青年科技专家“中国大使奖”获奖者南通行活动的来访接待并参加相关活动；指导海门做好俄罗斯经贸代表团来访接待；陪同乌中贸易协会会长考察园区和企业，商洽对外经贸合作；上报2024年因公出访计划。

	
	
	欧非美大处
	1.欧非地区工作：邀请丹麦、瑞典、英国等欧洲国家驻沪领馆参加市高技术船舶和海工装备发展大会，并参加大会新闻发布会，做好重要外宾接待、宴请翻译等工作；协助举办中丹绿色船舶产业恳谈会；赴宁参加全省对非专题工作会议；为物色法国友城做好南通简介制作翻译等工作；参与接待奥地利驻沪总领事一行；为市政府俄罗斯客商接待提供我市对俄友好交流情况材料；指导江工院举办中南非可再生能源产教联盟暨新能源装备行业产教融合共同体成立大会；指导职大承办金砖国家职业技能大赛中国分赛区物联网赛项国际总决赛；为丹麦友城卫生代表团来访进行前期联络工作；协调崇川区领导会见蓝星船舶管理公司希腊高管。

2.美大地区工作：做好阿根廷布宜诺斯艾利斯大学专家来访接待工作；赴昆山参加第五届中美友城大会；整理习近平总书记赴美系列重要讲话内容及我市对美交流计划；向省外办提供我市如东重力储能项目进展情况；做好了新华日报“一带一路”专题采访的翻译工作；完成2023拉美和加勒比地区日活动后续财务报支等工作。

3.文字材料及其他：做好“世界青年能源行”来访接待及宣传工作；赴进博会拜会丹麦驻沪领馆；赴苏锡通园区开展调研；报送处室全年工作总结及2024年工作谋划、处室全年“一带一路”工作推进完成情况；派员参加主题教育基层党支部书记示范培训班。

	
	
	友协办
	1.民间友好交流工作：向市委上报了市友协第七届理事会换届的请示；基本完成了市友协第七届理事会换届大会的各项准备工作；组织举办了“友通天下”—洋声里的中国系列活动颁奖仪式；接待了知名外企戴德梁行一行；组织我市获奖代表参加省友协2023洋笔书江苏—在江苏外国人征文大赛颁奖仪式；支持并指导做好通州区青年对外友好协会成立大会的各项工作；做好了海外通商代表参加2023伊中高层商务论坛的邀请对接工作；参与接待李昌钰博士一行并做好相关翻译工作；和名古屋银行沟通了南山大学留学生现状；组织收集并寄送了第31届中日友好少儿书法展作品。

2.调查研究工作：赴海门区调研了雷音琴坊，研究推动非遗文化“走出去”发展。

3.指导协会相关工作：指导并做好墨西哥南通商会成立的相关工作；指导国协牵线通大附院与南京芮涵医疗科技有限公司召开座谈会，探讨双方医疗合作可能；指导做好了商会公众号的信息发布工作。

4.其他工作：向财政局上报了南通市人民政府外事办公室关于申请预算“二上”新增项目经费的请示；报送了处室2023年工作总结和2024年工作打算；报送了友协办2023年共建“一带一路”工作总结和2024年重点工作谋划；完成处室信息报送工作。

	外事管理处
	1.处室服务事项受理：截至11月24日，共受理完成了各类服务事项292件。其中因公出国（境）任务审批10批27人次；办理护照、签证34人次；申报APEC商务旅行卡38批52人次；共受理邀请外籍人员来华申请22批44人次；办理领事认证13件57人次；办理因私签证48批78人次。 
2.处室综合文字工作：完成了外事管理文章投稿；分别草拟了我市国有企业因公出国（境）管理办法和起草报告；分别上报了市外办优化营商环境工作自查报告、主题教育正面典型案例解剖、处室2023年工作总结及2024年工作计划、11月营商环境月报。

3.处室业务拓展与服务基层：接受了市优化营商环境专项巡察，并上报调阅材料和相关数据；组织召开了全市因公出国（境）专管员外事管理专题会议，并联合市防线办开展了培训；部署全市各部门、各单位落实制定南通市2024年因公临时出国（境）出访计划工作；分别参加了全省因公出国（境）工作管理会议、《取消外国公文书认证要求的公约》附加证明书首发仪式；组织我市基层部门和企业参加省作风建设调研座谈会；根据上级要求，上报了我市前三季度因公出访经贸团组招商情况统计；协调完成了因公通行证电子化项目的费用下达、技术沟通及硬件安装等工作；做好了因公签证代办费调整公告事宜；完成使用上级部门系统情况的调研回复。

4.党风与廉政工作：参加了支部党员大会；完成了党小组党建台账自查；根据支部要求开展了三会一课。

5.其他：分别完成了我市领事认证费用结算相关工作、与省外办驻沪办十月份领事认证、因公签证费用的结算；完成了信息报送工作。
	
	

	
	
	外事服务中心
	1.服务招商引资方面：协助做好中丹绿色船舶产业恳谈会策划工作；协助接待了知名外企戴德梁行公司代表团一行。
2.服务营商环境方面：陪同办领导赴苏锡通园区调研；为海外通商代表参加2023伊中高层商务论坛做好对接工作；协助做好了墨西哥南通商会成立的准备工作；协助做好了“友通天下”—洋声里的中国系列活动颁奖仪式的相关工作；协助组织在通外国友人赴宁参加2023洋笔书江苏—在江苏外国人征文大赛颁奖仪式；办理因私签证48批78人次。

3.服务对外交往方面：配合完成阿根廷布宜诺斯艾利斯大学专家、“世界青年能源行”代表团、船舶海工大会外宾、李昌钰博士一行的来访接待工作；完成了与智利伊基克、日本丰桥、日本和泉青少年书画交流的相关事宜；完成了英语、韩语2次口译工作以及南通博物苑相关材料日语翻译工作。

4.内部工作事项：完成1名工作人员离职后社保、养老的停保工作；完成了3个专技岗的竞聘、考察、聘任和备案以及工资变动工作；完成了2名科级干部的转正考察工作；举办一次外事青年思享汇活动；开展了“当先锋、立新功”大讨论；按计划完成主题教育11月份学习和活动。

5.其他工作：协助各所在处室完成了包括文字材料撰写、信息报送、赴宁参会、对外日常交往等工作。

	领事处（涉外安全处）
	1.涉外安全工作：做好了年度全市境外安保机制会议相关工作；继续做好了我市在以色列企业和人员摸排、安全提醒等工作；开展了我市在高风险国家企业和人员情况摸排工作；赴启东开展境外劳务安全调研；完成了处室年度工作总结；撰写并上报了5个专项工作总结；开展了“领事保护和协助条例-外派劳务企业”宣讲活动；协调处理了2起涉外事件。 

2.涉外交往工作：做好了相关使领馆官员来通和活动的业务指导工作；开展了“爱上南通 品味崇川‘山水情缘’——传统民俗文化体验”中外文化交流活动。
3.翻译工作及其他工作：做好了第七届张謇国际学术研讨会、第四届国际司法警政刑侦科学教育大会等相关涉外活动的服务工作。
	
	

	
	
	机关党总支
	1.持续推进主题教育，组织各支部按计划开展理论学习、深化“三个一线”主题实践活动，聚焦“当先锋、建新功”开展“牢记嘱托 感恩奋进 走在前列”交流讨论，上好支部书记党课，组织参加市级机关基层党支部书记专题培训。

2.做好迎接主题教育中央巡回指导组来通调研有关准备工作。

3.梳理填报主题教育有关典型案例及月度统计表。

4.做好省外办来通开展机关作风建设专题调研座谈会相关工作。

5.初步研究了2023年度机关党建工作总结、书记述职、党费收缴、党员年报及机关一、二支部换届前期准备工作。

6.继续做好第二批“机关先锋”推荐评选程序性工作。

7.做好党员组织关系接转、政治审查有关工作。


市政府外事办公室2023年12月工作计划

	处室
	内容
	处室
	内容

	综合处（市委

外办秘书处）
	1.持续开展学习贯彻习近平新时代中国特色社会主义思想主题教育相关活动，组织开展调研成果交流会，做好调研报告汇编和文件材料收集归档工作。

2.协助召开办党组会和党组理论学习中心组学习会议；做好“两个责任”系统的录入审核工作。

3.做好派驻纪检组年度政治生态驻点调研工作。

4.汇总高质量考核完成情况和台账资料；完成市管干部和工作人员四季度考核工作。

5.做好全年经费使用进度跟踪；完善单位内部控制制度；核对整理礼品酒水；完成进馆档案前期的准备工作。
6.继续做好信息上传下达、接待报备、平台用车申报、物品采购、老干部服务等后勤保障工作。


	欧非美大处
	1.接待丹麦友城卫生代表团、友城药企代表团一行来访。
2.整理联系智利伊基克等市“友城绘”参评作品名录并报送省外办。

3.继续跟进对法友城拓展工作。

4.视情举办与阿根廷拉普拉塔市视频会议。

5.做好新华日报“一带一路”专题采访后续翻译工作。

6.继续做好2024年出访团组等处室工作谋划。

7.完成各地区及国别交往分块总结工作。

8.贯彻落实主题教育安排，开展学习、大讨论等。

	
	
	友协办
	1.召开市友协第七届理事会换届大会。

2.起草完成并印发《关于南通市民间外交工作高质量发展的指导意见》。

3.申报处室2024年度因公出国境计划。

4.加强与国外友好组织、商协会的联系。

5.调研相关企业。

6.做好处室年底各项总结。

	外事管理处
	1.做好全市2024年度因公临时出国计划申报和2024年度赴港澳地区团组报备工作。
2.出台我市国有企业因公出国（境）管理办法。
3.完成因公通行证电子化项目的调试及验收相关工作。
4.协调对接领事认证系统调整。

5.完成外管各类服务事项的年终总结工作。
6.上报四季度处室大事记。
7.完成年度党建总结。
	
	

	
	
	外事服务

中心
	1.完成主题教育期间的相关学习和活动计划。

2.完成外服中心年度总结。

3.继续协助各处室完成好各项工作。

	领事处（涉外安全处）
	1.继续做好我在以企业和人员情况日报和安全风险提醒工作。

2.赴相关“走出去”企业和南通大学开展专项调研活动。

3.做好处室年度工作档案整理和2024年工作思路谋划工作。

4.常态化做好领事保护宣传和安全风险提醒工作。

5.落实主题教育和党风廉政建设相关要求。
	
	

	亚洲处（港澳事务处）
	1.与省外办业务处室沟通，谋划明年重大活动计划。

2.与日韩友城联系商讨明年交流计划。

3.做好处室及个人年度工作总结及相关材料整理上报。

4.继续做好主题教育相关工作。

5.做好市赴乌兹别克斯坦经贸人文交流团前期准备工作。
	机关党总支
	1.持续推进学习贯彻习近平新时代中国特色社会主义思想主题教育各项工作。

2.做好接受年度政治生态评估相关迎查准备工作。

3.做好机关党组织“三级书记”述职相关工作。

4.做好年度党费收缴、党员年报、机关党建综合考核平台信息填报及互评等相关工作。

5.做好支部年度组织生活会、党员评议等部署和指导工作。

6.继续做好机关一支部、二支部换届指导工作。


