市政府外事办公室2025年2月工作完成情况
	处室
	内容
	处室
	内容

	综合处

（市委外办秘书处）
	1.党务工作：协助召开了办党组会和党组理论学习中心组学习会议；组织召开了办党组2024年度民主生活会；参加了派驻纪检组工作例会并汇报年度重点工作安排；做好了“两个责任”系统录入审核工作。
2.组织人事及考核工作：分别做好市管干部、中层正职及全办其他人员2024年度考核工作；配合做好市管领导干部个人事项报告工作；参加了选人用人专项检查，与组内单位进行互查；编报2024年度事业单位人员年报。
3.财务（物）工作：编报2024年度行政事业性国有资产报告；完成了外办外服2025年度预算批复、公开工作；完成了2024年度工会决算工作。
4.综合文字工作：完成了年鉴的整编报送工作。

5.其他工作：组织召开了2025年度全市外办主任会议；陪同办领导赴外交部汇报工作；完成对本办域名使用情况以及网站数据迁移的核查；摸排了本办政务公众账号和工作群组的开设情况。

6.日常保障工作：做好了本办官网、微信公众号运维保障；完成了信息上传下达、接待报备、老干部服务、平台用车申报、物品采购等后勤保障工作。
	亚洲处（港澳事务处）
	1.对外交往：做好市领导赴上海与日本驻沪总领事交流及拜访阿联酋驻沪总领馆的相关工作；分别接待韩国驻沪总领事、泰国驻沪总领事一行；接待名古屋银行常务理事一行来访；派员参加伊朗驻沪总领馆活动。

2.港澳交流：派员参加苏港合作交流会暨江苏省香港商会港企联谊活动。

3.其他工作：派员赴省外办参加第26届中日韩友城交流大会筹备会；派员参加全市专业化招商队伍能力提升培训；向省外办报送南通与越南、马来西亚、柬埔寨交流情况材料；报送2024年对外交往年鉴材料；完成《外籍商务人士来通专项签证办理须知》日韩版本翻译工作；拜访并接待铃研精密有限公司负责人，陪同考察重点园区，推介南通营商环境。

	
	
	欧非美大处
	1.欧非地区工作：以市领导名义复信奥地利劳动和经济部长；与德国驻沪领馆、英国威尔士政府上海办公室等开展线上线下联系；做好了阿联酋卡拉公司一行来访的接待工作；参与做好奥地利兰精集团总裁一行来通访问接待工作；协助邀请挪威驻沪总领事出席启东（上海）产业发展合作恳谈会。

2.美大地区工作：通过邮件联系美国中国商会；向省外办上报2025年对拉美和加勒比国家交往计划；完善智利伊基克结友报批材料。

3.文字材料及其他：为泰国驻沪总领事来访做好翻译保障；参与日本驻沪总领事、日本前驻华大使、名古屋银行常务理事的拜会及接待；完成了《外籍商务人士来通专项签证办理须知》的翻译及公众号推送；参加全市招商培训班；整理报送处室2024年工作年鉴。

	外事管理处
	1.处室服务事项受理：截至2月24日，共受理完成了各类服务事项444件。（其中因公出国（境）任务审批58人次；办理护照、签证46人次；颁发通行证、办理签注3人次；申报APEC商务旅行卡33人次；共受理邀请外籍人员来华申请114人次（其中“白名单”27人次）；办理领事认证100人次；办理因私签证90人次。）                      

2.处室综合文字工作：制定并下发了关于因公出国的有关通知；草拟《强化南通市因公出国（境）审批服务效能工作方案》；梳理关于优化开发区招商人员因公出国境管理服务苏中苏北片区座谈会主要精神；完成市四套班子领导2025年度出访建议一览表；向省外办领事处报送我市2025年APEC商务旅行卡宣传推广计划；分别回复市体育局关于2025南通马拉松赛事工作方案（征求意见稿）意见，商务局关于加快推动全市开发园区高质量发展的意见和《支持南通开发区做大做强若干措施任务分工表》，市政府工作例会交办单任务；完成年鉴上报。

3.处室业务拓展与服务基层：配合省外办完成优化开发区招商人员因公出国境管理服务苏中苏北片区座谈会会务事宜；统筹全市党政计划，做好全市重点经贸团组及教育、医疗部门研修交流团组的审批与服务工作；梳理汇总近期外事政策调整；组织申报专项任务；持续做好南通市APEC商务旅行卡宣传推广工作，联络相关部门投放APEC卡公益宣传动画片；配合组织南通重点出海企业发展交流会并作APEC卡宣传推介；持续做好我市外籍“白名单”商务人士专项签证的宣介和办理工作。

4.党风与廉政工作：学习了全市持续深化“机关作风建设提升年”“营商环境提升年”动员大会相关内容；组织召开了二支部组织生活会，完成了年终党员民主测评。

5.其他：完成了与省外办驻沪办一月份领事认证、因公签证费用的结算；完成了信息报送。
	
	

	
	
	友协办
	1.民间友好交流工作：举办了重点出海企业发展交流会；举办了听取香港埂萨集团投资项目汇报会；赴徐州参加全省友协会长会议和省民间组织国际交流合作联盟工作推进会；召开了南通市海外青年友好交流协会协商会；赴苏锡通江海街道和中奥中心走访交流，与中奥中心建立月度沟通对接机制；陪同赴上海参加伊朗驻沪总领馆活动；拟发了与摩洛哥阿加迪尔市建立交流关系的函；着手做好召开南通市海外青年友好交流协会理事会暨青年民营企业家出海发展交流会的各项工作。
2.指导协会相关工作：指导国协做好了南山大学留学生面试工作；协助做好了2024年国际交流协会年会的相关工作。

3.其他工作：参加了全市人才工作专项会议，对征求2025年全市人才工作要点意见建议的通知进行了回复；拟写了全省友协会长会议汇报材料，向省友协报送了南通市国际交流协会优秀案例申报材料；整理汇总市友协2024年年鉴资料信息；做好了处室信息报送工作。

	
	
	外事服务中心
	1.服务招商引资：协助举办香港埂萨集团投资项目汇报会；陪同办领导赴苏州拜访铃研精密制造（苏州）有限公司；协助接待铃木研磨株式会社社长铃木慎一行。

2.服务营商环境：协助举办了重点出海企业发展交流会；完成了《外籍商务人士来通专项签证办理须知》英日韩语的翻译和校对。

3.服务对外交往：为分管副市长、办主要领导做好日语口译；为阿联酋经贸团组一行来访做好英语口译；做好与奥地利、德国、埃及等国家机构和企业交往的英语笔译工作；陪同办领导赴上海参加伊朗驻沪总领馆活动；配合做好韩国驻沪总领馆来访接待工作。

4.外服事项：组织召开外服支部组织生活会，完成民主评议党员工作；完成外服中心人员年报、工资年报、社保和养老基数调整、省市平台校核，市平台工资调整事项。
5.其他：配合各处室做好相关资料整理、领导调研、信息整理、文字材料撰写、会务保障等工作。

	领事处（涉外安全处）
	1.涉外安全工作：发布了2025年第2期海外安全风险提醒，对部分重点国家和人员进行安全防范提醒；对境外承包劳务企业进行了领事保护宣讲；妥善处置了相关涉外案（事）件。

2.涉外管理及礼新工作：对相关涉外活动进行了业务指导；协同开展了2场元宵节中外友人文化交流活动；完成了全市外办主任会议涉领事业务相关发言材料。

3.翻译工作及其他工作：参加了省外办和相关机制、部门的工作会议；参加了所在支部组织生活会；完成了处室年度年鉴编制工作；协同相关部门做好了相关专项涉外管理方面材料撰写工作。
	
	

	
	
	机关党总支
	1.组织召开年度机关作风建设大会。

2.出台本办“作风建设提升年活动”《实施方案》。

3.指导召开各支部组织生活会。

4.做好机关工委调研本办机关党建相关工作。

5.报送市级机关基层所属党组织和党员数调查表。

6.做好党建信息报送。


市政府外事办公室2025年3月工作计划

	处室
	内容
	处室
	内容

	综合处（市委

外办秘书处）
	1.做好全国两会期间应急值守、网络安全等工作；深入学习贯彻全国两会精神。

2.协助召开办党组会和办党组理论学习中心组学习会议；做好“两个责任”系统的录入审核工作。

3.拟制2025年度办党组全面从严治党主体责任清单。
4.做好一季度市管干部及全办人员考核工作。
5.做好2024年度收费报告和统计工作，完成年度晋级晋档工作。
6.继续做好信息上传下达、接待报备、平台用车申报、物品采购、老干部服务等后勤保障工作。
	欧非美大处
	1.接待省外办调研组。

2.接待英国驻沪领馆经济领事一行。

3.继续推进与智利伊基克市结友报批工作。

4.拟赴沪拜会德国、加拿大等国驻沪总领事。

	
	
	友协办
	1.召开南通市海外青年友好交流协会理事会暨青年民营企业家出海发展交流会。

2.着手开展海外通商、出海企业家“中国行”—赴湖州学习调研活动。

3.指导做好日本南山大学2024级留学生入学申请及材料报送工作。

4.开展与30家国际商协会、咨询机构、跨国公司对接行动并赴相关单位调研。

5.与南通建筑业协会协商推进建筑企业出海事宜。

	外事管理处
	1.持续做好全市重点因公出国（境）团组的审批与服务工作。
2.完成因公出国管理自查工作。

3.持续做好外管惠企便民政策的宣介和事项办理。

4.做好因公赴港澳通行证系统的上线调试。
5.做好因公出国境系统升级工作。

6.赴我市国家级开发园区开展专题政策推介和业务指导。

7.联合APEC卡协会策划组织开展企业交流活动。
	
	

	
	
	外事服务

中心
	1.做好外事服务中心人员年度考核申报工作。
2.完成外服中心法人年度报告。
3.召开一季度党员大会，讲好党课。
4.继续配合各所在处室完成好各项工作。

	领事处（涉外安全处）
	1.制发2025年第3期海外安全风险提醒。

2.做好常态化领事保护宣传工作。

3.做好相关涉外活动业务指导工作。

4.做好相关境外案（事）件处置工作。
	
	

	亚洲处（港澳事务处）
	1.联系日韩友城，邀请组团参加第26届中日韩友城交流大会。

2.拜访重点国家驻华机构。

3.接待巴基斯坦驻华大使来通访问。

4.做好市领导出访日本、新加坡的前期准备工作。

5.派员参加日本驻沪总领馆活动。
	机关党总支
	1.组织学习全国两会精神。

2.组织学习《习近平总书记关于党的建设的重要思想概论》。

3.出台年度机关党建工作计划、学习计划。

4.做好省市外办党建共建座谈会有关工作。


